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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
В соответствии с учебным планом специальности 40.05.01 Правовое обеспечение национальной безопасности написание курсовой работы по дисциплине «Административное право» является одной из форм обучения студентов. 

Целью изучения дисциплины «Административное право» является формирование знаний и умений, способствующих осуществлению профессиональной деятельности  в области разработки и реализации норм административного права,  обеспечения законности и правопорядка в сфере административных правоотношений, а также формирование у обучающихся  основ знаний правового регулирования административных отношений на основе действующего административного законодательства Российской Федерации, включая нормативно-правовые акты субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, с учетом судебной практики по административным спорам. 

Освоение дисциплины способствует подготовке выпускника к решению следующих типов задач профессиональной деятельности: правотворческий, правоохранительный

Задачами дисциплины  является формирование у обучающихся  способностей обосновывать и принимать решения в пределах своих должностных обязанностей, совершать действия, связанные с реализацией административно-правовых норм, а также формирование умений и навыков составления  юридических документов, в том числе:

1) способность соблюдать законодательство Российской Федерации, в том числе Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы и федеральные законы, а также общепризнанные принципы, нормы международного права и международные договоры Российской Федерации в сфере административного права;

2) способность выявлять, пресекать, раскрывать и расследовать административные правонарушения.
Цели и задачи написания курсовой работы

Целями и задачами курсовой работы является углубленное рассмотрение отдельных вопросов дисциплины «Административное право», расширение знаний, полученных на лекционных и семинарских занятиях, в процессе самостоятельной работы, развитие способности излагать имеющиеся знания и отстаивать свое мнение, формирование у студентов административного правосознания, юридического мышления, мировоззрения гражданина с активной правовой позицией. 

Кроме того, написание курсовой работы по дисциплине «Административное право» способствует получению практических навыков, таких как:

· логически грамотное выражение и обоснование своей точки зрения по административно-правовой проблематике;

· формулирование предложений по усовершенствованию законодательства и практики применения правовых норм;

· оценка различных позиций ученых по актуальным проблемам административного права;

· работа с нормативными правовыми актами и судебными решениями.
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
2.1. Структура курсовой работы

Перечень тем курсовой работы утверждается заведующим кафедрой. Не допускается написание курсовой работы на одну и ту же тему несколькими студентами одной группы.

Студент должен выполнять курсовую работу в соответствии с планом, согласованным с научным руководителем. План работы разрабатывается студентом самостоятельно, и согласовывается с научным руководителем. Содержание курсовой работы должно соответствовать теме и плану.
Структура курсовой работы, как правило, включает следующие элементы:

Титульный лист (см. Приложение 1). Следует указать: полное название университета, кафедры и дисциплины, по которой выполняется курсовая работа, тему курсовой работы, фамилию, имя и отчество студента, а также группу, в которой обучается студент. Кроме того должна содержаться информация о научном руководителе.

Оглавление. Приводятся наименования структурных частей курсовой работы, глав и параграфов его основной части с указанием номера страницы, с которой начинается соответствующая глава, параграф.
Введение:
· значение рассматриваемой темы в современном праве и ее актуальность; 

· степень изученности темы, обзор литературы;

· цель и задачи курсовой работы;
· объект и предмет исследования;

· методы исследования.
Основная часть. Рассмотрение существа темы курсовой работы. Разбивается на главы и параграфы, которые должны раскрывать описание решения поставленных во введении задач. Каждая глава печатается с нового листа. В заключение каждой главы и параграфа курсовой работы необходимо делать самостоятельные обобщения и выводы, которые впоследствии будут вынесены в заключение курсовой работы. Основная часть работы, как правило, имеет три части: теоретическая - описание степени теоретической разработанности вопроса, аналитическая - анализ исследуемой проблемы по существу; проблемная - выявление существующих проблем в рамках исследуемой темы и выработка предложений по совершенствованию действующего законодательства.

Заключение. Содержит основные выводы, полученные в результате проведенного исследования.

Список использованных нормативно-правовых актов и литературы (см. Приложение 2). Состоит из расположенных по мере убывания их юридической силы нормативных правовых актов и расположенных в алфавитном порядке литературных источников, которые фактически использовались при выполнении курсовой работы. В списке указывается фамилия, инициалы автора, наименование работы, место издания, издательство, год издания и страницы материала, относящиеся к теме исследования. Должно быть не менее 20 источников.

Приложения. К работе могут быть представлены Приложения, включающие вспомогательные материалы, таблицы, графики, фрагменты проектов нормативных документов.

2.2. Объем и правила оформления курсовой работы

Курсовая работа должна быть выполнена на стандартных листах белой бумаги формата А4 объемом 30-40 листов печатного текста. 

Поля верхнее и нижнее по 2 см, левое – 3 см, правое - 1,5 см. Шрифт Times New Roman 14, интервал - полуторный, выравнивание основного текста - по ширине. Страницы курсовой работы должны быть пронумерованы, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляется в правом нижнем углу без точки на конце. На титульном листе и оглавлении работы номера страниц не проставляются, на первой странице введения ставиться цифра 3. Введение, каждая глава, заключение, а также список использованных нормативно-правовых актов и литературы начинаются с новой страницы.
В конце названия глав, параграфов, подпунктов точки не ставятся.

Используемые в работе сокращения подлежат обозначению.

Если курсовая работа не соответствует указанным требованиям, то она возвращается на доработку.

3. ОСНОВНЫЕ ЭТАПЫ ВЫПОЛНЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Курсовая работа является для студента первым опытом научного исследования, которое представляет собой спланированный процесс, состоящий из нескольких стадий, логически вытекающих одна из другой. Весь процесс выполнения курсовой работы можно разделить на несколько этапов:

- выбор темы, консультация и составление предварительного плана работы;

- сбор научной информации, относящейся к теме исследования, изучение литературы и нормативного материала;

- анализ и обработка собранного материала;

- уточнение плана работы;

- изложение темы;

- оформление курсовой работы;

- представление курсовой работы на кафедру для рецензирования;

- устранение указанных в рецензии замечаний;

- защита курсовой работы.

Выбор темы курсовой работы осуществляется из списка тем, утвержденного кафедрой. Следует избегать дублирования тем в пределах группы. При выборе темы курсовой работы следует исходить из собственных интересов к определенным вопросам дисциплины. 

Составление предварительного плана курсовой работы предполагает ознакомление с соответствующими разделами учебника, чтобы понять содержание темы, определить ее место и значение в системе дисциплины «Административное право». План работы определяется по согласованию с научным руководителем. 
Сбор и обработка материала. Для написания курсовой работы нужны не только нормативно-правовые акты, литературные источники, а так же возможно использование статистических материалов, на основе которых можно сделать обоснованные выводы о происходящих процессах в административной практике.
При написании курсовой работы необходимо:

· изучить научные труды, монографии российских ученых по данной проблеме;

· изучить научные статьи, по избранной теме исследования. Изучение периодической литературы следует начинать с работ опубликованных в последние годы (не позднее 5 лет) и наиболее полно раскрывающих вопросы курсовой работы, а затем использовать более ранние издания.
· возможно использование интернет-ресурсов;
-     исследовать действующую нормативно-правовую базу, обратившись к справочно-правовым системам «КонсультантПлюс», «Гарант», «Кодекс».

Оформление и сдача курсовой работы на кафедру. Последний срок сдачи курсовой работы – за 10 дней до дня последнего семинарского занятия.
Рецензирование. Не принимаются к рецензированию курсовые работы, написанные на основе только учебной литературы. Курсовая работа должна содержать цитаты (прямые и косвенные) из научной литературы. На цитаты и нормативно-правовые акты необходимо делать сноски, которые располагаются в конце листа и имеют сквозную нумерацию по всему тексту.

Курсовая работа не может быть простым пересказом прочитанного или только изложением содержания действующего законодательства. Необходимо критическое отношение к прочитанной литературе, всесторонний и глубокий анализ действующего законодательства, практики его применения. 
При несоблюдении студентом требований по научному уровню, содержанию и оформлению курсовых работ научный руководитель возвращает курсовую работу для устранения недостатков, которые указываются в рецензии (см. Приложение 3).
Критериями оценки курсовой работы являются: степень разработки темы студентом, полнота и качество использования относящихся к теме научной и доктринальной литературы, нормативных актов, судебной и юридической практики, творческий подход к написанию исследования, научная обоснованность выводов, стиль изложения, аккуратность оформления курсовой работы.
Защита курсовой работы. Курсовая работа подлежит защите на кафедре конституционного и административного права. Время защиты курсовой работы согласовывается с преподавателем. Студент может защитить курсовую работу во время еженедельной консультации преподавателя на кафедре. 

Защита представляет собой краткое изложение основных моментов работы, ответ на вопросы преподавателя. В процессе защиты курсовой работы студент учится отстаивать свое мнение, аргументировано отвечать на поставленные вопросы.

По результатам защиты курсовая работа подлежит оценке. 

Преподаватель при выставлении оценок студентам руководствуются следующими критериями:

Оценки «отлично» заслуживает студент, обнаруживший всестороннее и глубокое знание материала, умение свободно оперировать понятийным аппаратом, формулировать собственную точку зрения и ее отстаивать, вносить предложения по совершенствованию действующего законодательства.

Оценки «хорошо» заслуживает студент, обнаруживший полное знание учебного материала, владеющий понятийным аппаратом.

Оценки «удовлетворительно» заслуживает студент, обнаруживший знание основного программного материала, но допустивший погрешности в ответе на вопросы преподавателя;

Оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту, обнаружившему существенные пробелы в знаниях основного учебного материала и допустивших принципиальные ошибки в формулировании основных проблем темы курсовой работы.

При оценке курсовой работы учитывается степень владения материалом, самостоятельность и глубина полученных выводов, точность выполнения указанных выше требований, а также количество научных и доктринальных источников, использованных при выполнении работы.

Только успешно защищенная курсовая работа является допуском к экзамену по дисциплине «Административное право».
4. ПРИМЕРНАЯ ТЕМАТИКА КУРСОВЫХ РАБОТ
1. Административное право как фундаментальная отрасль публичного права и перспективы его развития.

2. Административная деятельность органов исполнительной власти.

3. Принципы административного права и их трансформация в правовом государстве.

4. Административно-правовые нормы и особенности их реализации.

5. Виды и содержание административно-правовых отношений.

6. Субъекты административного права в РФ: понятие, состав, классификация.

7. Административно-правовой статус иностранцев и лиц без гражданства в РФ.

8. Административно-правовой статус гражданина РФ. 

9. Особенности административно-правового статуса военнослужащих.

10. Паспортный режим в РФ.

11. Административно-правовая защита от незаконных действий (бездействия) исполнительных органов власти, их должностных лиц.

12. Юридическая характеристика института административной юстиции в РФ.

13. Институт регистрации по месту проживания и особенности его реализации в РФ.

14. Административно-правовой статус органов исполнительной власти, их виды и система: трансформации в ходе административной реформы.

15. Перераспределение и оптимизация функций государственной администрации в процессе административной реформы.

16. Административно-правовой статус Правительства РФ.

17. Административно-правовой статус общественных объединений.

18. Административно-правовое положение государственных унитарных предприятий.

19. Правовой институт государственной службы.

20. Органы местного самоуправления в системе административно-правовых отношений.

21. Правовые акты управления: понятие, виды и предъявляемые к ним требования.

22. Административные методы управления в системе методов государственного управления.

23. Административный процесс: классификация, стадии, особенности.

24. Административный договор как метод деятельности государственной администрации.

25. Административное принуждение: понятие, виды, тенденции применения. 

26. Административное пресечение: понятие, виды, тенденции применения.

27. Институт административной ответственности и его модернизация в современных условиях.

28. Производство по делам об административных правонарушениях: общая характеристика.

29. Производство по делам об административных правонарушениях: стадии производства.

30. Дисциплинарно-правовое принуждение по административному праву.

31. Особенности функционирования разрешительной системы в РФ.

32. Система административного контроля и надзора в РФ.

33. Государственный экологический контроль.

34. Административный надзор и контроль в финансовой отрасли.

35. Государственный надзор за безопасностью дорожного движения.

36. Административно-правовые режимы: понятие, признаки, классификация.

37. Специальные административно-правовые режимы.

38. Режим охраны государственной границы РФ.

39. Административно-правовое регулирование деятельности в закрытых административно-территориальных образованиях.

40. Режим чрезвычайного положения.

41. Административно-правовое регулирование экономической и промышленной деятельности.

42. Административно-правовое регулирование внешнеэкономической деятельности.

43. Административно-правовое регулирование социально-культурной сферы.

44. Государственное управление здравоохранением.

45. Государственное управление спортом.

46. Государственное управление образовательной деятельностью.

47. Подзаконный характер административно-правового регулирования.

48. Административно-правовой статус индивидуальных субъектов административного права (граждане РФ, иностранные граждане и лица без гражданства).

49. Федеральные органы исполнительной власти как субъекты административного права.

50. Органы исполнительной власти субъектов РФ как субъекты административного права.

51. Понятие, виды и основные составляющие государственной гражданской службы в Российской Федерации.

52. Права, обязанности и ограничения в деятельности государственных служащих.

53. Противодействие коррупции на государственной службе.

54. Военная служба в РФ.

55. Понятие, назначение и классификация мер административного воздействия.

56. Правовые акты управления.

57. Административные договоры.

58. Административные процедуры.

59. Принципы административных процедур.

60. Режим чрезвычайного положения.

61. Режим паспортной системы.

62. Режим выезда из РФ и въезда в РФ.

63. Режим проживания и передвижения иностранцев в РФ.

64. Режим защиты государственной границы.

65. Административные наказания, система, виды и особенности исполнения.

66. Административно-юрисдикционная деятельность по делам об административных правонарушениях.

67. Участники производства по делам об административных правонарушениях.

68. Потерпевший как участник производства по делам об административных правонарушениях.

69. Доказательство и доказывание по делам об административных правонарушениях.

70. Административно-юрисдикционная деятельность органов исполнительной власти по работе с жалобами, предложениями и заявлениями граждан.

71. Актуальные проблемы административного судопроизводства в Российской Федерации.

72. Государственный контроль и надзор в РФ.

73. Лицензирование в РФ.

74. Антимонопольная деятельность в Российской Федерации.

75. Правовые и организационные основы государственного управления промышленностью и торговлей.

76. Государственное управление энергетикой.

77. Правовые и организационные основы государственного управления транспортом в РФ.

78. Правовые и организационные основы государственного управления в области труда и социальной защиты.

79. Правовые и организационные основы государственного управления иностранными делами.

80. Правовые и организационные основы государственного управления в области обороны..

5. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ

КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Курсовая работа должна быть оформлена с использованием текстового процесса Microsoft Word и распечатана на принтере.

Титульный лист создается обучающимся в текстовом процессоре Microsoft Word. Форма титульного листа приведена в приложении 1.

Слово «СОДЕРЖАНИЕ» пишется прописными буквами и выравнивается по центру строки. Заголовки разделов курсовой работы необходимо располагать друг под другом. Каждому заголовку должен соответствовать номер начальной страницы раздела. Строка заголовка связывается с номером страницы отточием (рядом точек), которое должно заканчиваться для всех заголовков на одной вертикали. Все заголовки начинаются с прописных букв, без точки на конце. Названия разделов курсовой работы, введение, заключение, список источников и приложения пишутся строчными буквами. 

Содержание должно быть размещено на одной странице.

          Разделы в курсовой работе нумеруются по порядку арабскими цифрами, например: 1., 2. и т.д.
          Введение, заключение, список источников и приложение не нумеруются.
Заголовки разделов

Заголовки разделов следует располагать по центру строки, без точки в конце и без переносов, печатать прописными буквами, не подчеркивать, использовать полужирное начертание. Если заголовок  не помещается в строке, то при разбивке его для переноса следует учитывать смысловую и логическую связь. Например:

1.УЧАСТНИКИ ПРОИЗВОДСТВА ПО ДЕЛАМ ОБ   АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЯХ

(правильный вариант)

1.УЧАСТНИКИ ПРОИЗВОДСТВА 
ПО ДЕЛАМ ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ   ПРАВОНАРУШЕНИЯХ
(неправильный вариант)

Заголовок раздела следует отделять от текста полуторным межстрочным интервалом. Интервал между строчками заголовка – одинарный. Например:
1.УЧАСТНИКИ ПРОИЗВОДСТВА ПО ДЕЛАМ ОБ        

   АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЯХ

Текст раздела 1.

Каждый раздел курсовой работ, а также введение, заключение, список источников, приложение начинаются с новой страницы

Оформление текста

Текст курсовой работы должен располагаться на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210 × 297 мм), иметь книжную ориентацию для основного текста и альбомную, если это необходимо – для размещения схем, рисунков, таблиц, иллюстраций и т.д.

Для страниц с книжной ориентацией рекомендуется устанавливать следующие размеры полей: 

· верхнее – 2 см;

· нижнее – 2,5 см;

· левое – 2,5 см;

· правое – 1,6 см.

Для страниц с альбомной ориентацией рекомендуется устанавливать следующие размеры полей: 

· верхнее – 2,5 см;

· нижнее – 1,6 см;

· левое – 2,5 см;

· правое – 2 см.

Для ввода (и форматирования) текста используются:

· шрифт – Times New Roman;
· размер – 14 п;

· межстрочный интервал – полуторный;

· способ выравнивания – по ширине для основного текста (для заголовков, списков и других элементов текста можно выбирать другие способы выравнивания, например, заголовки можно размещать по центру);

· начертание – обычное;

· отступ первой строки (абзацный отступ) – 1 см. 

Для выделения заголовков, ключевых понятий допускается использование других способов начертания (курсив, полужирное).

В тексте следует использовать автоматическую расстановку переносов.

Кавычки в тексте оформляются единообразно (либо « », либо „ “).

Инициалы нельзя отрывать от фамилии и всегда следует размещать перед фамилией, а не наоборот (исключением являются библиографические описания, внутритекстовые и подстрочные примечания, в которых инициалы ставятся всегда после фамилии).
Таблицы

В работе следует использовать таблицы, они помогают систематизировать, структурировать и наглядно представлять данные. Информация в таблицах должна быть существенной, сопоставимой, достоверной, определенной и т.д.

Ссылка на таблицу обязательна. Таблицу следует располагать в тексте лишь после её упоминания.

Нумерацию таблиц рекомендуется осуществлять в пределах раздела, в этом случае первая цифра указывает номер раздела, а вторая – номер таблицы. 

Нумерация таблиц в приложениях осуществляется в пределах каждого приложения.

Нумерационный заголовок выравнивается по левому краю (обычным начертанием).

Тематический заголовок таблицы определяет её тему и содержание. Он размещается над таблицей через «тире» после нумерационного заголовка, выравнивается по центру строки, может быть выделен, например полужирным начертанием, пишется с прописной буквы без точки в конце. В тематическом заголовке таблице не допускаются переносы.

Заголовки столбцов и строк следует ставить в именительном падеже единственного или множественного числа без произвольного сокращения слов. Заголовки столбцов и строк таблицы выполняются с прописных букв, а подзаголовки – со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком, и с прописной, если они самостоятельные.

В таблице должны быть указаны единицы измерения. Если единица измерения единая, то ее указывают после заголовка. Если используют разные единицы измерения, то вводят соответствующую графу: «Единицы измерения». 

Если таблица занимает более одной страницы, ее продолжение имеет заголовок «Продолжение табл. 4.1»  (если таблица не заканчивается) или «Окончание табл. 4.1» (если таблица завершается). В этом случае вместо заголовков граф переносят строку с их номерами.
Иллюстрации

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, в том числе структурно-логические, диаграммы, фотоснимки, рисунки) следует располагать в тексте после их первого упоминания.

Все иллюстрации именуются в тексте рисунками. Нумерация рисунков может быть сквозной по всей работе или осуществляться в пределах раздела, например, «Рисунок 1» или «Рисунок 1.1» (если в работе только одна иллюстрация, ее не нумеруют и не указывают название). Высота шрифта – 12пт.

Подпись или название рисунка, раскрывающее его содержание, помещают под рисунком и всегда начинают с прописной буквы, например:

Рисунок 1 – Название рисунка
На все иллюстрации в тексте обязательно должны быть ссылки.

Ссылки и сноски

Любое заимствование из литературного источника (цитирование, заимствование положений, формул, таблиц, отсылка к другому изданию и т.д.) должно иметь ссылку. Согласно ГОСТу Р 7.0.5–2008, библиографические ссылки бывают:

· внутритекстовые, помещенные в тексте документа;

· подстрочные, вынесенные из текста вниз полосы документа (в сноску);

· затекстовые, вынесенные за текст документа или его части (в выноску).

В ссылках на структурные части текста указывают номера раздела (со словом «раздел»), приложений (со словом «приложение»).

Например: «…в соответствии с разделом 2.»; «…как указано в приложении 1».

Ссылки на таблицы, рисунки, приложения заключаются в круглые скобки.

При ссылке на использованный источник из списка источников рекомендуется сам источник в тексте работы не называть, а в квадратных скобках проставлять номер, под которым он значится в списке. В необходимых случаях (обычно при использовании цифровых данных или цитат) указываются и страницы данного текстового фрагмента, на которых содержатся сведения о предмете речи, например, [6, с. 4–5].

Ссылки в тексте на номер рисунка, таблицы, страницы пишут сокращенно и без знака «№», например: рис. 1.1; табл. 2.1; с. 105.

В курсовой работе допускается использование сносок – помещаемых внизу страницы примечаний, библиографических ссылок, перевода иноязычного текста, то есть комментариев, связанные с основным текстом знаком ссылки. Постраничные сноски могут нумероваться в пределах одной страницы или иметь сквозную нумерацию по тексту работы; например, … в последние годы все большее количество специалистов используют в своей деятельности ПЭВМ

Нумерация страниц

В работе осуществляется сквозная нумерация страниц, начиная с титульного листа.

Порядковый номер страницы следует проставлять в середине верхнего поля страницы (на титульном листе, листе содержания и на первом листе введения номера страниц не проставляются). Первой пронумерованной должна быть третья страница.

· титульный лист – с. 1;

· содержание  – с. 2;

· введение – с. 3.

Страницы следует нумеровать арабскими цифрами, без знака №. 

Иллюстрации, таблицы, расположенные на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц.

Страницы приложений не нумеруются.

Список источников

Элементы списка располагаются в следующем порядке:

1. Законодательные акты и прочие нормативные правовые акты (федеральные конституционные законы, федеральные законы, указы Президента Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации, нормативные правые акты федеральных органов исполнительной власти, законы и иные нормативные акты субъектов Российской Федерации).

2. Статистические источники в хронологическом порядке (официальные сборники, обзоры и т.д.).

3. Отечественные и зарубежные издания (многотомные собрания сочинений, книги, монографии, брошюры и т.д.).

4. Периодические издания (газеты, журналы).

5. Специальные виды актов нормативно-технического регулирования (технические регламенты ЕврАзЭС, ГОСТ, ТУ), патентные документы и т.п. 

Библиографическое описание источников в списке источников должно быть приведено в том виде, в котором оно даётся в источнике, или, если такая информация отсутствует, оформляется согласно ГОСТ Р 7.0.5-2008. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления.

Приложения

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы. В правом верхнем углу пишется слово «Приложение» и указывается номер (без знака №) арабскими цифрами (если используется более одного приложения), например, Приложение 1, Приложение 2 и т.д.

Если приложение занимает более одной страницы, то на его последней странице указывают «Окончание прил. 1», а на промежуточных – «Продолжение прил. 1».
Стиль изложения
По своему стилевому оформлению курсовая работа должна соответствовать требованиям, предъявляемым к письменной научной речи. В работе наиболее приемлем формально-логический способ изложения материала, который проявляется в применении слов и выражений, указывающих:
· на последовательность развития мысли (вначале, затем, во-первых, во-вторых и др.);

· причинно-следственные отношения (следовательно, поэтому, вследствие этого и др.);

· итог, вывод (итак, таким образом, обобщая выше изложенное и др.).

Особенностями стиля изложения курсовой работы должны быть:
· ясность (умение писать доступно и доходчиво);

· смысловая точность (обеспечивает теоретическую и практическую ценность излагаемой информации);

· краткость (умение избегать многословия, повторов).
РЕЦЕНЗИРОВАНИЕ И ЗАЩИТА КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Написанную и правильно оформленную курсовую работу студент сдает на кафедру теории и истории государства и права (каб. 416 УК 1) для ее рецензирования.
В рецензии отражаются достоинства и недостатки работы, указываются вопросы, которые должны быть подготовлены к защите, а также предварительная оценка. Если работа удовлетворяет необходимым требованиям, руководитель допускает ее к защите, о чем делается пометка на титульном листе.
Проверенная курсовая работа возвращается студенту с рецензией. Не отвечающую требованиям курсовую работу отправляют на доработку.
Защита курсовой работы проводится в форме публичной защиты перед комиссией, при непосредственном участии руководителя. В ходе защиты студент должен ответить на заданные членами комиссии вопросы, после чего ставится окончательная оценка, которая вносится в ведомость и зачетную книжку. Работа оценивается по пятибалльной системе.
Критерии оценок
«Отлично» выставляется за курсовую работу, которая имеет исследовательский характер, грамотно изложенную теоретическую часть, логичное, последовательное изложение материала с соответствующими выводами и обоснованными предложениями, что свидетельствует о сформированности компетенций. При её защите студент показывает глубокие знания вопросов темы, свободно оперирует данными исследования, вносит обоснованные предложения по улучшению законодательства, свободно оперирует юридическими категориями. Оформление соответствует всем требованиям. Библиографический список литературы содержит наряду с учебной, периодическую литературу, представлены современные издания за последние два года.
«Хорошо» выставляется за работу, которая имеет исследовательский характер, грамотно изложенную теоретическую часть, последовательное изложение материала с соответствующими выводами, однако с не вполне обоснованными предложениями , что свидетельствует о сформированности компетенций. При её защите студент показывает знания вопросов темы, оперирует данными исследования, вносит предложения по улучшению законодательства, без особых затруднений отвечает на поставленные вопросы.
Имеются отдельные недочеты в оформлении текста работы. Библиография оформлена верно, содержит наряду с учебной, нормативную, периодическую литературу, в списке отсутствуют современные источники;
«Удовлетворительно» выставляется за работу, которая имеет исследовательский характер, базируется на практическом материале, но анализ выполнен поверхностно, в ней просматривается непоследовательность изложения материала, что свидетельствует о сформированности компетенций. Представлены необоснованные предложения. При её защите студент проявляет неуверенность, показывает слабое знание вопросов темы, не дает полного аргументированного ответа на заданные вопросы.
В оформлении работы присутствуют ошибки. Список литературы оформлен верно, но содержит в основном учебную литературу.
«Неудовлетворительно» (курсовая работа отправлена на доработку) выставляется за работу, которая не отвечает требованиям, изложенным в методических рекомендациях кафедры, что свидетельствует о не сформированности компетенций. В работе отсутствует аналитическая часть работы; либо работа выполнена студентом не самостоятельно или на кафедре имеется идентичная курсовая работа. Оформление работы не соответствует большинству требований предъявляемых к ней.
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3. Об утверждении перечня категорий государственных и муниципальных служащих, подлежащих государственной защите: постановление Правительства РФ от 31.12.2004 г. № 900 // Собрание законодательства РФ. -2005. - №2. -Ст. 158.
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� Первая ПЭВМ была выпущена во Франции в 1973 году фирмой Micral. Первый персональный компьютер фирмы IBM был выпущен в 1981 году.
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